
導師操作手冊

學生證照管理系統

研發處實習暨就業輔導中心 113.07



一、檢核學生「郵局帳戶」
上傳至證照管理系統並通過



登入新生e日遊>應用系統>學生證照管理系統(107學年以後申請資料)

1.登入

*以電腦登入，並使用Chrome瀏覽器。
*手機無法檢核



2.查詢報表>學生郵局資料查詢(導師)



112

3.請依篩選條件輸入，輸入完成後按「查詢」。

下學期
請選要查詢之班級



112 下學期 請選要查詢之班級

※導師可依「審核狀態欄位」知悉學生證照管理系統之郵局帳戶上傳狀態(如紅框)，通過時呈現綠色；
學生已提交(待審核)呈現藍色；退件或學生未提交則呈現紅色。
※若學生被退件時，導師想查看原因可按「檢視」，頁面上方會顯示退件原因。



二、檢核學生「證照」
上傳至證照管理系統



1. 研發處彙整112-2學期
各科通過之證照excel
檔，請導師依檔案名單，
檢核學生必需上傳證照，
並將excel檔缺漏之黃
底處資料補齊後，回傳
給各科承辦人。

2. 導師可至「學生證照管
理系統(107學年以後)」
檢核學生是否完成證照
上傳。



登入新生e日遊>應用系統>學生證照管理系統(107學年以後申請資料)

1.登入

*以電腦登入，並使用Chrome瀏覽器。
*手機無法檢核



2.查詢報表>導師查詢學生證照



4 000班

3.請依篩選條件輸入，輸入完成後按「查詢」。

審核狀態選擇：

全部：學生歷年申請過的證照審核狀態都可檢視。詳細如下頁

下學期112 全部



學生證照查詢資料-審核狀態「全部」

※請導師依照本頁面查詢之證照上傳狀態(如圖：3個框框處)，檢核學生上傳證
照狀況，也可按「匯出」檔案做檢核。
★審核狀態欄位若為「科系初審或研發複審」狀態表示學生有上傳並在審核中；
其餘狀態或是空白欄位均需請導師追催學生上傳證照。

本次請證照學年學期請檢視112/2

(1)學生未提交：表示學生只有
上系統填寫儲存，但未送出審
核，需請學生按送出。
(2)科系初審：表示學生已繳交，
送到科辦待審中。

證照名稱若是空白欄位，
表示學生從未上傳過證照。

112 全部下學期 000班



若有疑問請聯絡研發處：

實習暨就業輔導中心 #162#166
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